UBND THANH PHO PIEN BIEN PHU COQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS HIM LAM Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6191/QD-THCSHL Pién Bién Phi, ngay]2 thang 8 ndm 2024
QUYET PINH

Veé viéc phan cong nhiém vu doi vi Ban giam hi¢u

HIEU TRUONG TRUONG THCS HIM LAM

Can cit Nghi dinh so 106/2020/ND-CP ngay 10 thdng 9 nam 2020 ciia Chinh phii
quy dinh vé vi tri viéc lam va s6 lwong nguwoi lam viée trong don vi sw nghiép cong ldp;

Can cir Thong tw 12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 cia Bé truong Bé Noi vu
hiueéng dan vé vi tri viéc lam cong chire lanh dao, quan 1y, nghiép vu chuyén mén ding
chung; hé tro phuc vu trong co' quan, t6 chirc hanh chinh va vi tri lam chire danh nghé
nghiép chuyén mén dimg chung; hé tro, phuc vu trong don vi sw nghiép cong lap;

Can cir Théng tw 20/2023/TT-BGD BT ngay 30/10/2023 heong dan vé vi tri viéc
lam, co cdu vién chirc theo chire danh nghé nghiép va dinh mirc s6 lwong nguwdi lam viée
trong cdc co 6 gido duc phé thong va cdc triwong chuyén biét cong ldp;

Can cit Théng tw s6 32/2020/TT-BGD&PT ngay 15 thang 9 nam 2020 ciia Bé
truéng Bo Gido duc va Pdo tao Ban hanh Piéu 1¢ trieong THCS, THPT va triwong phé
théng c6 nhiéu cap hoc quy dinh quyén han ciia hiéu trudng;

Can cw Thong tuw 28/2009/TT-BGD&PT ngay 21 thang 10 nam 2009 cua Bo
truong Bo Gido duc va Dao tao Quy dinh ché as lam viéc déi véi gido vién ph5 thong;
Théng tw 15/2017/TT-BGD BT ngay 09/6/2017 Sika doi, b6 sung mét sé diéu cia Quy
dinh ché do lam viéc doi véi gido vién phé théng ban hanh kém theo théng tw 28/2009/TT-
BGD&DT ngay 21 thang 10 nam 2009 cua Bo truong Bo Gido duc va Pao tgo;

Can cwr Thong tw 08/2016/TT-BGDDT ngay 28/3/2016 cua Bo truong Bo GD-DT
quy dinh ché dé giam dinh mirc gio day cho gido vién, giang vién lam céng tic cong dodn
khéng chuyén tréich trong cdc co sé gido duc cong ldp thude hé théng gido duc quoc dan;

Can cit Quyét dinh sé6 567/0D-UBND ngay 31 thiang 3 ndm 2024 ciia Uy ban nhén
dan Thanh ph5 DPién Bién Phui vé viéc phé duyét vi tri viéc lam va co cdu vién chire theo

chire danh nghé nghiép ciia Truong THCS Him Lam,
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Can civ Quyét dinh sé 918 /0P-UBND ngay 12 / 05 /2021 ciia Uy ban nhén dén
Thanh pho”' Pién Bién Phii vé b6 nhiém lai vién chire linh dao quan ly;

Cén cir nhu cdu céng tdc, ning lec chuyén mén nghiép vu va phiam chat dao dire
cua vién chirc quan Iy,

Can cit vao Quy ché hoat déng Truong THCS Him Lam.

QUYET PINH:

Piéu 1. Hi¢u truong phan cong nhiém vu dbi voi Ban giam hiéu Truong THCS
Him Lam cu thé nhu sau:

1. Pong chi: Cao Thi Pai - Hiéu truéng:

Léanh dao, chi dao, diéu hanh chung moi hoat dong cua nha truong. Chiu trach
nhiém trudc phap luat, Phong GD-DT thanh ph, UBND thanh phd vé hoat dong cua
nha truong.

Thuc hién nhi€ém vu quyén han cua hiéu truong quy dinh tai Diéu 1& Truong
THCS, THPT va trudong phé thong co nhiéu cép hoc hién hanh. Truc tiép chi dao va
diéu hanh cong tac thudc linh vuc:

- Cac mat cong tac: Tu tudng chinh tri ndi bg; Chién lugc, quy hoach va ké
hoach phat trién giao duc nha truong; T6 chirc nhan sy; Tai chinh; Ché do, chinh sach;
Dbi ngoai, Kiém tra noi bo- phong chong tham nhiing; Thi dua - Khen thuong- Ky luat;
Panh gia xép loai gido vién, nhan vién; Cai cach thu tuc hanh chinh; Tiép cong dan.

- Theo dbi va truc tiép chi dao: T6 Ngit van- Lich st- GDCD.

- Ky gidy chitng nhan tt nghiép Trung hoc co so tam thoi.

- Trudng Ban thi dua - KT-KL; ban kiém tra noi bd, thuc hién qui ché tiép cong
dan, t6 truong t6 bao mat, trudng ban phong chay, chira chdy, cham soc suc khoe, phé
bién gido duc phap luit...

- Chu tai khoan s 1.

- Giang day Ngir van (2 tiét) hodc day thay cho du s6 tiét theo quy dinh tinh theo
nam hoc.

2. Bﬁng chi Nguyén Manh Thz“'mg - Phé hi¢u truéng s0 1

Chiu trach nhi¢m trude hi€u trudng, chiu trach nhiém trude phap luat, Phong
GD-DT thanh phé Dién Bién Phu, UBND thanh phé Dién Bién Phu vé cac mit cong
tac dugc phan cong va cac nhiém vu duge hiéu trudng Gy quyén:

- Thuc hién nhiém vu, quyén han cua Phé hi€u trudng quy dinh tai Piéu 1é
Truong THCS, THPT va trudng phd théng c6 nhiéu cap hoc hién hanh ciing nhu quy
ché hoat dong cua co quan.

- Truc tiép tham muu chi dao, quan ly diéu hanh giup Hiéu truéng cong tac
Quan ly tai san, CSVC, trang thiét bi truong hoc; An ninh trat ty- An toan truong hoc,
phong chdng chay nd; cong tac phd cap, cong nghé thong tin truyén thong, trang thong
tin Websie cua truong, bi mat nha nude.
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- Theo ddi va truc tiép chi dao, quan 1y T6 vin phong, T6 Ngoai ngit-HDGD-Cong nghé.

- Thue hién cac nhiém vu cong tac khac khi dugc Hiéu truong phan cong.

- Ky céc loai van ban c6 lién quan fién linh vuc cong tac dugc giao phu trach
(Sau khi da co y kien cua hiéu truong).

- Chu tai khodn s6 2.

- Tham gia 1am trudng, pho mot sb ban, t6 chirc, doan thé khi co quyét dinh.

- Tham gia cac cong viéc khac khi dugc hiéu trudng giao, Gy quyén.

- Truc ca chiéu.

- Giang day Ngoai ngir 4 tiét.

3. Pong chi Ha Thi Lién - Pho hi¢u truéng:

Chiu tréch’nhiém trude hi¢u trudng, chiu tré’ch nhiém trudc ph‘ép luat, Phong
GD-DT thanh pho Dién Bién Phu, UBND thanh pho Dién Bién Phu vé cac mat cong
tac dugc phan cong va cac nhiém vu duoc hi€u trudng uy quyeén:

- Thuc hién nhiém vy, quyép han cua Ph(? hié’u truong quy dinh tai Diéu 1¢
Trllr(‘)‘ng THCS, THPT va truong phd thong c¢6 nhiéu cap hoc hi¢n hanh cling nhu quy
ché hoat dong cuia co quan.

- Tryc tiép tham muu chi dag), quan ly di,éu hanh gitp Hi¢u truong toan bo hoat
dong gido duc cua nha tru(‘)'r‘lg; kiém dinh cl}ﬁt luong gido duc; danh gia hoc §inh;
Quan ly h(_)c’ sinh; Cong tac boi dudng phat trién doi ngili; Giao duc phap luat; Y té hoc
duong; tu van tam ly.

- Cong tac thong ké.

- Theo ddi va tryc tiép chi dao, quan 1y T6 Toan-Ly-Tin; T6 Sinh-Hba-Dia

- Day Toan (4t).

- Thyc hién cac nhiém vu cong tac khi dugc hi¢u trudng phan cong.

- Ky céc loa,i van ban c6 lién quan dén linh vyuc cong tac dugc giao phu trach
(Sau khi da co y kién cua hiéu truong).

- Tham gia truéng, phé mot s ban, t6 chie khi co quyét dinh.

- Tryc ca sang.

4. P6i v6i céc linh vie duoce giao:

Céc hiéu pho co t,réch nhiémqtham muy trién khai van ban chi dao, xay dung Kké
hoach, xay dung q}li ché quan ly, t6 churc trién khai thuc hién, bao cdo, hoan thién va
thuc hién luu trir ho so theo qui dinh.

, Tror}g qué trinh thyc hién c6 gi khé khan, vuéng mac Ban giam hiéu linh hoat
phoi hop dé thuc hién.

Céc pho hi¢u trufé’gg chiu trach nhi€m trudc nha truong, phap luat va Thanh ay-
HDND-UBND Thanh pho Dién Bién Phu linh vuc dugc phan cong phu trach.

Piéu 2. Céc ca nhan trén thuc hién nhiém vu duge phan cong trén, nhiém vy theo vi
tri viéc 1am tai Quyét dinh s6 567/QD-UBND ngay 31 thang 3 nim 2024 ctia Uy ban nhén

dan Thanh phd Pi¢n Bién Phu vé viéc phé duyét vi tri viéc lam va co cau vién chire theo chire
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danh nghé nghiép cua Trudng THCS Him Lam, quy ché t6 chirc hoat dong Truong THCS
Him Lam, c4c quy dinh theo linh virc dugc phén cong cong tac. Pugc hudng quyén va ché
do theo quy dinh.
3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky cho dén khi c6 thay d6i méi.
Céc bo phén, c4¢ ¢& nhan c6 tén tai Didu 1 chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin: ~HIEU-TRUONG
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